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Eloszo

Mindig is fontosnak tartottam, hogy egy szakmai képesités megszerzése ismeretekkel meg-
alapozott legyen. Mintegy 50 éve érettségiztem ¢€s ezzel egyiitt szakmai képesitést is szerez-
tem. Az akkori kozgazdasagi technikumbdl olyan érettségi bizonyitvannyal Iéptem ki, mely
»Képesitett konyveld, vallalati tervezd €s statisztikus” szakmai képesitést is megjelolt. Ké-
sObb aztan — tobbek kozott — mérlegképes konyveld €s konyvvizsgaloi szakképesiteés is sze-
reztem. Az alapokat természetesen a kozépiskola adta.

A fenti gondolatok — a kézirat atolvasasa sordn — azért is fogalmazddtak meg bennem, mert
ugy gondolom, hogy a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 az a szakma (és az lesz a j6vében is),
mely alapszintli ismereteket nyujt, de megnyitja a lehetdséget magasabb szintli szakképesite-
sek megszerzéséhez, vagy a megszerzett szakképzettséggel tovabbtanulds lehetséges a gaz-
dasagi felsdoktatasban.

A képzési célok szerint a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 alkalmas a véllalkozasok mitkodésével
Osszefliggd szamviteli és pénziigyi feladatok elvégzésében vald kozremiikddésre, részfeladatok on-
allo elvégzésére. Az ligyintéz6 vallalkozas valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-val-
tozassal 0sszefliggd nyilvantartasait vezeti, kozremiikodik az egyes pénziigyi miiveletek elokészité-
sében, lebonyolitasaban, elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolodo iratanyagokat. Mikodd gaz-
dalkodo szervezeten beliil elokésziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi eseményeit a szamvi-
teli szabalyok (szamviteli politika) szerint, a gazdasagi eseményeket kontirozza, a fokonyvi és az
analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit. Az ligyintézé kozremiikodik az
adokotelezettséggel, vallalkozasfinanszirozassal kapcsolatos feladatok ellatasaban, részt vesz a be-
ruhazas-, feltjitas-, palyazat- és feladatfinanszirozas elokészitésében, munkdja soran szamitogépes
programcsomagokat hasznal, 6sszegytijti az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol.

Az elézbéekben vazolt feladatok ellatasahoz mind elméleti, mind gyakorlati szempontbol felké-
szlltnek kell lennie a pénziigy-szamviteli ligyintézének. A képesités megszerzéséhez hozzatar-
tozik a szobeli vizsgatevékenység is. A most kézbe vett kiadvany e vizsgara torténd felkészii-
1éshez nyujt jelentds segitséget. A harom tételsor (Pénziigyi és addzési feladatok, Konyvvezetés
¢s beszamolokészités, Az esettanulmany projektismerete) tételei vazlatosan — de szakszertien és
céliranyosan — keriiltek kidolgozasra és ezzel hozzdjarulnak a sikeres felkésziiléshez.

A szerzok a Pénziigyminisztérium altal kdzzétett tételjegyzek alapjan dolgoztak ki a tételvaz-
latokat. (A tételsor a 27/2012. [VIIL. 27.] NGM rendelet 29/2016. [VIIIL. 26.] NGM rendelet
altal modositott Pénziigyi-szamviteli tigyintézd szakképesités szakmai és vizsgakovetelmeé-
nye alapjan késziilt, érvényes 2016.december 1-t6l.) Nyilvanvaloan az elszamolasi és adoza-
si szabalyok folyamatosan valtoznak, igy a vazlatok aktualizalasa is sziikséges. Azt gondo-
lom ugyanakkor, az dsszedllitott vazlatok attanulmanyozéasa mar jo alapot nyujt a valtozo
szabalyok feldolgozdsahoz, megismeréséhez.

A kiadvany nemcsak a szdbeli vizsga sikeres teljesitését segiti, de a képesités megszerzését
kovetden is hasznosan lehet majd forgatni egy-egy szakmai kérdés megoldasahoz.

Budapest, 2019. december ho

dr. Sztan6 Imre
ny. tanszékvezetd
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Tételvazlatok a pénziigyi-szamviteli igyintéz6i komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenységéhez

4. tétel

a) Vallalkozasfinanszirozas

Beszéljen a dinamikus szamitasok mutatdinak fajtairol (kiszamitasuk

és értelmezésiik)! Mutassa be azok alkalmazasanak lehet8ségeit!
Ertelmezze a beruhazasok megvaldsitasara, vagy elutasitasara vonatkozo
dontési szabalyokat!

Vazlat:
e Dinamikus mutatok jellemzdi
¢ Dinamikus mutatok fajtai:
a)nettd jelenérték (NPV)
b)jovedelmezdségi index (PI)
c) belsé megtériilési rata (IRR)
o Osszefiiggés a mutatok kozott — dontési szabalyok

Dinamikus szamitasi modszerek:

e Figyelembe veszik azt, hogy a beruhdzas egy id6ben végbemend folyamat, ez két rész-

re bonthato:
— megvaldsitasi idére: ezen 1d6 alatt meriilnek fel a beruhazas egyszeri raforditasai

— lUzemeltetési 1dore: ezen 1do alatt keletkeznek a beruhazas hozamai — ezekb6l a hoza-

mokbdl kell megtériilnie a beruhdzas egyszeri raforditasainak;

¢ Akiilonboz6 iddben felmeriilé pénzek 0sszehasonlitasa érdekében a kiilonb6z6 idépon-
tokban felmeriil6 pénzaramokat id6éérték szamitas segitségével azonos idépontra kell

atszamitani.
Ehhez:

— meg kell hatarozni azt az idOpontot, melyre 6sszehasonlithatova tessziik az egyszeri

raforditasokat és a hozamokat,

— ki kell valasztani azt a kamatlabat, amivel az atszamitast végezziik (lehet piaci kamat-

lab, tokekoltség, elvart hozam),

— az iddpont fiiggvényében diszkontalassal vagy kamatszamitassal 6sszehasonlithatova

kell tenni a beruhdzas pénzaramait.

¢ A szamitasi modszerrel nagy biztonsaggal ki lehet valasztani azt a beruhdzasi javaslatot,

amely megval6sithato.

¢ A dinamikus szamitasi modszerek hatranya a statikus modszerekkel szemben az, hogy

bonyolultabbak, szamitdsi modszeriik nehezebb.

a) Netto jelenérték (NPV):
e szamitasi modszer: kiilonbségképzés

e jelentése: a beruhdzas hozamai diszkontalt értékének és a beruhazas egyszeri rafordita-

sanak kiilonbsége

NPV = —Cy+ ) € t
Ahol: o (1+1)
NPV = netto jelenérték,
C, = abefektetés egyszeri raforditasa jelenértéken,
C, = azilzemeltetés t-edik id6szakaban jelentkez6 netté hozam,
n = aberuhazas idotartama.



A) Pénziigyi és adozasi feladatok « 4. tétel

Ertékelése:

NPV > 0 (pozitiv): a beruhdzéssal a vallalkozas vagyona gyarapodik, a beruhdzas megvalo-
sithato.

NPV =0 : a beruhazas egyszeri raforditasai egyszer tériilnek meg a beruhazas hozamaibol, a
megvalositas kockazatos.

NPV <0 (negativ): a beruhazas egyszeri raforditasai nem tériilnek meg, a vallalkozés vagyo-
na csOkken, a beruh4azas nem valosithaté meg, a javaslat elutasitando.

A jovedelmezoségi index (PI):
e szamitasi modszere: hanyadosképzés
e jelentése: a beruhazas egyszeri raforditasa 6sszegének diszkontalt értéke hanyszor tériil
meg a beruhazas hozamainak diszkontalt értékébdol.

n Ct
z(1+r)t

PI= -
Co

Ahol:
PI = jovedelmezdségi index,
C, = abefektetés egyszeriraforditasa jelenértéken,
C, = azliizemeltetés t-edik id6szakaban jelentkezd nettd hozam,
n = aberuhazas idotartama.
Ertékelése:

PI> 1: a beruhazas megvalosithatd, mert a hozamokbol az egyszeri raforditasnal jelenértéken
tobb tértil meg — a NPV ebben az esetben pozitiv;

PI = 1: a beruhazas megvaldsithato, de a megvalodsitas kockéazatos, mert a hozamokbol az
egyszeri raforditas éppen 1-azer tériil meg — a NPV ebben az esetben 0;

PI < 1: a beruhazas nem valosithatd meg, mert a hozamokbol az egyszeri raforditas egyszer
sem tériil meg —a NPV ebben az esetben negativ

A belsé kamatlab (bels6 megtériilési rata) (IRR): az a kamatlab, amellyel a beruhdzas ré-
vén keletkezO pénzaramokat diszkontalva, azok egyiittes Osszege éppen egyenld a kezdd
pénzarammal — az a kamatlab, amely mellett a nett6 jelenérték 0.

Ertékelése:

IRR > r: a beruhdzas megvalosithatd — a kalkulativ kamatlabbal szamitott netto jelenérték
pozitiv, a jovedelmezdség index 1-nél nagyobb;

IRR =r: a beruhazasi raforditasok éppen megtériilnek a hozamokbol, a nettd jelenérték 0, a
jovedelmezdségi index 1;

IRR < r: a beruhazast nem szabad megvalositani — a kalkulativ kamatlabbal szamitott nettd
jelenérték negativ, a jovedelmezdségi index 1-nél kisebb

Osszefiiggés a mutatok kozott és dontési szabalyok:

Dontés
Megvalosithaté Elutasitando Kockazatos
NPV >0 NPV <0 NPV =0
PI>1 PI <1 PI=1
IRR >r IRR <t IRR=r
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B) Kdnyvvezetés és beszamolokészités « 2. tétel

Egyszerisitett éves beszamolo eredménykimutatas

"A" EREDMENYKIMUTATAS 2018. december 31.

(0sszkoltseg eljarassal) adatok E Ft-ban
Ssz';:. A tétel megnevezése Elozo év Elﬁlz‘i:vek Targyév

1 I Ertékesités netto arbevétele 404 962 410 663

2 1L Aktivalt sajat teljesitmények értéke
3 II.  Egyéb bevételek 48 072 61271
4 IV.  Anyagjellegi raforditisok 180 497 167 075
5 V. Személyi jellegii raforditiasok 192 612 211083
6 VL Ertékesokkenési leiras 20471 21 834
7 VIL  Egyéb raforditasok 56 986 69 975/

A UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE

8 (HIHII-IV-V-VI-VII) 2468 1967
9 VIIL.  Pénziigyi miiveletek bevételei 1 0
10 IX.  Pénzigyi miveletek raforditasai 0 0
11 B.  PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE (VITI-IX) 1 0
12 G ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+A+RB) 2469 1 967
13. X Adofizetési kotelezettség 1 0
13 D.  ADOZOTT EREDMENY (+C-X) 2 468 1967

A vizsgara felkésziiléshez az egyes tételrészek részletes kifejtését megtalalja a kovetkezo ki-
advanyokban:
Dr. Sztano Imre: A szamvitel alapjai, Perfekt Budapest, 2019. (93—105. oldal)
Bokor Csaba: Szamviteli alapismeretek elektronikus tananyag Perfekt, Budapest, 2018.
(23-27.0ldal)
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Tételvazlatok a pénziigyi-szamviteli igyintéz6i komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenységéhez

3. tétel

Ismertesse a vallalkozas vagyonat! Hatarozza meg a leltar és a mérleg
fogalmat! Vazolja fel az egyszertisitett éves beszamold mérlegének
szerkezetét, az egyes mérlegtételek tartalmat! formak részeit! Vazolja fel a
beszamolo és a konyvvezetés kapcsolatat!

a) A tétel tartalma
¢ avallalkozas vagyona
a konyvviteli mérleg
a leltar fogalma, fajtai,
a leltar és a mérleg kapcsolata
a mérleg szerkezete
a mérlegtételek tartalma
a beszamolo és a konyvvezetés kapcsolata

b) tételvazlat
A vallalkozas vagyona
Vagyonon a vallalkozas rendelkezésére allo, ingd ingatlan és immaterialis javak Osszességét
értjiik.
A véllalkozés vagyonat két szempont szerint csoportositjuk:
e megjelenési formdja szerint:
Aszerint, hogy a vagyontargyak milyen megjelenési format oltenek. (pl. készpénz, ér-
tékpapir, épiilet, gépjarmii stb.) Ezek az eszkdzok, vagy aktivak.
e credete szerint:
Aszerint, hogy a vagyon honnan szdrmazik azaz, eredete szerint: sajat vagyon, vagy
kotelezettség, stb. Ezek a forrasok, vagy passzivak.

A konyvviteli mérleg
A mérleg egy olyan kétoldalu (lehet egyoldalu is) kimutatas, amely a vallalkozas eszkdzeit és
forréasait egy adott idOpontra vonatkoztatva (fordulonap) dsszevontan €s értékben, egymassal
szembedllitva mutatja be.

Mivel ugyanazt a vagyont csoportositjuk két szempont szerint ezért az eszkozok és a for-
rasok értéke mindig megegyezik. (Mérlegegyezoség elve)

A szamviteli mérleget ezer forintra kerekitve készitjiik, de ha a mérlegféosszeg meghalad-
ja a szadzmilliard forintot, akkor millié Ft-ra kerekitiink.

(A fordulonap az iizleti év utolso napja, amely altalaban december 31., de ha a vallalkoz6
tizleti éve a naptari évtdl eltér, akkor mas idpont is lehet).

A leltar fogalma

A leltar egy olyan részletes kimutatds, amely egy meghatarozott idépontban, a vallalkozas
Osszes eszkdzének mennyiségét, mindségét és értékét részletesen felsorolja, az eszk6zok for-
rasait pedig csak értékben tiinteti fel.

A leltar fajtai:
e nyitoleltar (megalakuldskor)
e zaroleltar (felszamoléaskor)
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B) Konyvvezetés és beszamolokészités 3. tétel

e cllendrzd leltar (beszdmolokészitéskor, vagy a vallalkozas altal meghatarozott egyéb
id6épontban)

A leltar és a mérleg kapcsolata:

A leltar a konyvviteli mérleg alatdmasztasara késziil a fordulonapra, azaz azonos id6pontra,
azonos bizonylatok alapjan. A leltarban és a mérlegben az osszes eszkoz és forrasérték meg-
egyezik. Am mig a leltar az eszkozoket részletesen, mennyiségben és értékben feltiinteti,
addig a mérleg az adatokat 6sszevontan, csak értékben tartalmazza.

Az ,,A” tipusu mérleg szerkezete:

Eszkozok: Forrasok:

A. Befektetett eszkozok: D. Sajat toke:

[. Immaterialis javak I. Jegyzett toke

II. Targyi eszk6zok IL. (—)Jegyzett de még be nem fizetett toke
II1. Befektetett pénziigyi eszkozok: II1. Toketartalék

B. Forgoeszkozok: IV. Eredménytartalék
I. Készletek V. Lekotott tartalék

I1. Kévetelések VL. Ertékelési tartalék
III. Ertékpapirok VIIL. Adozott eredmény
IV. Pénzeszk6zok E. Céltartalékok

C. Aktiv idébeli elhatarolasok F. Kotelezettségek:

I. Hatrasorolt kotelezettségek

II. Hosszu lejaratu kotelezettségek
III. Rovid lejarata kotelezettségek
G. Passziv idébeli elhatarolasok

Az egyes mérlegtételek tartalma:

A. Befektetett eszkozok:
Azok az eszk0zok, amelyeknek az a rendeltetése, hogy a vallalkozas tevékenységét tartdsan,
azaz 1 évnél hosszabb ideig szolgaljak:

1. Immateridlis javak:
Azokat a nem anyagi eszkdzoket kell itt kimutatni, amelyek kdzvetleniil és tartosan szolgal-
jék a vallalkozas tevékenységét.

11. Targyi eszkozok:

A targyi eszkozok kozott a mérlegben, azokat a rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe
helyezett anyagi eszkozoket ill. a tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartosan, kozvet-
leniil vagy kozvetett modon szolgaljak a vallalkoz6 tevékenységét.

I11. Befektetett pénziigyi eszkozok:

Azok az eszk6zok, amelyeket a vallalkozo azzal a céllal fektetett be mas vallalkozonal, vagy
adott at, hogy ott tartos jovedelemre tegyen szert és / vagy befektetése révén a masik vallal-
kozéasban befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el.
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A befektetett pénziigyi eszkdzok kozé csak azokat a pénziigyi eszkozoket kell besorolni,
amelyek a vallalkozas tevékenységét 1 éven til szolgaljak. A forgatési céllal vasarolt érték-
papirokat a forgoeszkozok kozott kell kimutatni.

B. Forgoeszkozok:
Azok az eszkdzok, amelyek a termelési folyamatot 1 évnél rovidebb ideig szolgaljak.

1. Készletek:
Altalaban anyagi format dltenek, készletezhetdk, raktarozhatok. A vallalkozas vagy vésarol-
ja, vagy a termelési folyamatban eldallitja ezeket.

11. Kovetelések:
Szallitasi, vallalkozasi szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl jogszeriien eredd pénz forma-
ban kifejezett fizetési igények.

A vallalkozo altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesités-
hez, szolgaltatdsnyujtashoz, kolcsonnyujtashoz, eldlegfizetéshez, veszteségtéritéshez kap-
csolddnak.

II1. Ertékpapirok:
Vagyonnal kapcsolatos jogot megtestesitd okirat. Ez a jog kovetelés teljesitéséhez, részese-
déshez, aruhoz kapcsolodik.

1V. Pénzeszkozok:
Olyan altalanosan elfogadott fizetési eszk6zok, amelyekkel a véllalkozas szabadon rendelke-
zik.

C. Aktiv idobeli elhatarolasok:

Az aktiv idObeli elhataroldsok a beszadmolasi iddszak eredményét ndvelik azaltal, hogy a mar
elszamolt koltségek 0sszegét - bizonyos tételek kiemelésével - csokkentik , illetve a még be
nem folyt, de a targyiddszakot érintd bevételek 6sszegét szdmba veszik.

D. Sajat téke:

A sajat toke a tulajdonosok altal a vallalkozas részére megkotottség nélkiil rendelkezésre
bocsatott, szabadon felhasznalhato sajat forras, ideértve az adozott eredménybdl a vallalko-
zasban hagyott dsszeget is.

L. Jegyzett toke:
A jegyzett toke Rt-nél, Kft-nél a cégbirdsdgon bejegyzett téke, az alapszabalyban vagy a
tarsasagi szerzOdésben meghatéarozott 6sszegben.

Mas véllalkozasnal a jegyzett toke a tulajdonosok altal megkotés nélkiil tartosan rendelke-
zésre bocsatott toke fliggetleniil attol, hogy bejegyzési kotelezettség terheli e vagy sem.

A jegyzett tokét kovetden a vallalkozas mérlegében tajékoztatd adatként fel kell tiintetni a
visszavasarolt tulajdonosi részesedést névértéken.

11. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (—)
A kovetelésként nyilvantartott jegyzett, de még az alapitok altal be nem fizetett toke értékét
kell itt feltlintetni. Ez a t6kerész negativ eldjelli, ezért a sajat tokét csokkenti.
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B) Konyvvezetés és beszamolokészités 3. tétel

1I1. Toketartalék:

A toketartalék a részvények kibocsataskor keletkezd arfolyamnyereségét (4zsid), €s a jogsza-
balyok alapjan a toketartalékba helyezett 6sszegeket tartalmazza (pl. bizonyos allami tdmo-
gatasok).

1V, Eredménytartalék:
Az eredménytartalék a vallalkozas miitkodése soran felhalmozott eredményt (nyereség v.
veszteség) tartalmazza a targyévei eredmény kivételével.

V. Lekotott tartalék:
A lekotott tartalék a toketartalékbol és az eredménytartalékbol lekotott osszegeket €s a pot-
befizetéseket foglalja magaban.
A tdketartalékbol kell lekotni és a lekotott tartalékba atvezetni szovetkezeteknél a fel nem
oszthat6 vagyont.
Az eredménytartalékbol kell lekotni és a lekotott tartalékba atvezetni:
e visszavasarolt részvények iizletrészek visszavasarlasi értékét
e alapitas atszervezés aktivalt értekébdl €s a kisérleti fejlesztés aktivalt értékébdl a még le
nem irt 6sszeget.
¢ Gt. tulajdonosanal a veszteség fedezetére, az arra illetékes testiilet altal megszavazott, de
még nem teljesitett fizetendd potbefizetés 6sszegét.

VI. Ertékelési tartalék:
Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan képezett értékhelyesbités 6sz-
szegét.

Az értékelési tartalék €s az értékhelyesbités csak egymassal szemben valtozhat. Az értéke-
1ési tartalék tartalmazza a valos értékelés értékelési tartalékat is.

VII. Adozott eredmény
A véllalkozas fizetett adoval csokkentett targyévi eredménye.

E. Céltartalék:

Az Ovatossag elvének értelmezésébdl kovetkezik, hogy a vallalkozas nem mutathat ki olyan
eredményt, amelynek realizalasa bizonytalan, ezért a targyévi eredmény terhére céltartalékot
kell képezni.

F. Kotelezettségek:

Azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyeb szerzddésekbdl eredd, pénzformaban
teljesitendd elismert fizetési kotelezettségek, amelyek a szallito, vallalkozo, szolgaltato, hite-
lezd, kolcsonzd altal teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert szallitdshoz, szolgalta-
tashoz kapcsolodnak.

1. Hatrasorolt kotelezettségek:

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kolcsont, amelyet ténylege-
sen a vallalkozo rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozo szerzodés tartalmazza a kolesont
nyujto fél egyetértését arra vonatkozdan, hogy az altala nytjtott kdlcson bevonhato a vallal-
koz6 addssagrendezésébe, valamint a kdlesont nytjtd kovetelése a torlesztések sorrendjében
a tulajdonosok el6tti legutolso helyen all. A kdlcson visszafizetési hatarideje hatarozatlan v.
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jovObeni eseménytdl fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghaladé lejarata és eldtorlesztés
nem lehetséges.

1. Hosszu lejaratu kitelezettségek:

Azok a kotelezettségek, amelyeknek a lejarati ideje az 1 évet meghaladja. A hosszua lejarata
kotelezettségekbdl azt a részt, amelyik a targyévben lejar, at kell sorolni a révid lejarata ko-
telezettségek kozé

II1. Rovid lejaratu kotelezettségek:

Azok a kotelezettségek, amelyek a mérleg forduldnapjat kovetd egy éven beliil esedékesek.
A rovid lejarata kotelezettségek kozé tartoznak tobbek kozott a szallitoi kotelezettségek, ka-
pott elélegek, munkavallalokkal szembeni kotelezettségek és az adohatosaggal szembeni ko-
telezettségek.

G. Passziv idébeli elhatarolasok:

Azok az elhatarolasok, amelyek a targyév eredményét csokkentik. Passziv idébeli elhataro-
lasként jelenik meg a targyrévre jard, de a kovetkezd évben szamlazott bérleti dij. Passziv
1débeli elhatarolasnak mindsiil a felvett hitelek utan a targyévre vonatkozo, de a fordulonap
utan kifizetett kamat is.

A beszamolo és a konyvvezetés kapcsolata
Azon vallalkozasok, akik éves beszamolodra kotelezettek, vagy az éves beszamold egyszeri-
sitett formdjat valasztjak fo szabaly szerint kettds konyvvitelt vezetnek.

A konyvviteli rendszeriiket ugy alakitjak ki, hogy a vélasztott beszamolo 6sszeallitasat a
szamviteli rendszer biztositja (pl. az eredménykimutatas valasztott formaja szerint bontjak
tovabb a raforditas szamlakat).

Azon egyéb szervezetek, akik megfelelnek az egyszertisitett beszamol6 felételeinek, az
egyszerlsitett beszamolot egyszeres konyvvitellel timasztjak ald. Az egyszeres konyvvitel
csak a pénzmozgasokat érinté gazdasagi eseményekrdl vezet zart rendszerben nyilvantartast,
a tobbi gazdasagi esemény analitikakba rogzitik, és ezen nyilvantartasok tamasztjak ala a
beszamolot.

¢) Tételhez tartozo informacio —

A vizsgara felkésziiléshez az egyes tételrészek részletes kifejtését megtalalja a kovetkezo ki-
advanyokban:
Dr. Sztano Imre: A szamvitel alapjai, Perfekt Budapest, 2019. (20-31, 113—128. oldal)
Bokor Csaba: Szamviteli alapismeretek elektronikus tananyag Perfekt, Budapest, 2018.
(28—44 oldal)

108



B) Konyvvezetés és beszamolokészités 4. tétel

4, tétel

Vazolja fel a gazdasagi miivelet fogalmat, tipusait és hatasukat a vallalkozas
vagyonara és eredményére! Mutassa be a szamviteli bizonylatok fogalmat,
szerepét, kellékeit! Ismertesse a bizonylati elvet, a bizonylati fegyelmet és a
bizonylatok megdrzésének alapvetd szabalyait!

a) A tétel tartalma
e a gazdasagi miivelet fogalma
a gazdasagi miiveletek tipusa
a szamviteli bizonylat fogalma
bizonylati elv és fegyelem
a bizonylatok kellékei
a bizonylatok felépitése
a bizonylati rendszer, bizonylati szabalyzat
a bizonylatok csoportositasa
a bizonylatok megdrzése

b) Tételvazlat

A gazdasagi miivelet fogalma:
A gazdasagi muveletek az eszkozok és forrasok valtozasanak egyes pénzben kifejezhetod
mozzanatai. Minden egyes gazdasagi miivelet megvaltoztatja a vallalkozas eszkozeinek, for-
rasainak allomanyat, dsszetételét, tehat a mérleget.

A gazdasagi mivelet fogalma dsszefoglalva: mindazokat az eseményeket amelyek:

e mérhetdek

o ¢rtekben kifejezhetoek

e okmanyokkal igazolhatdak

e avallalkozas eszkozeit, forrasait megvaltoztatjak, gazdasagi miiveletnek nevezzik.

A gazdasagi miiveletek tipusai:

Egyszerii gazdasdgi események:
Csak az eszk6zok forrasok valtoznak, a vallalkozas mérlegében a valtozasok levezethetdk:
o eszkozkorforgas: egyik eszkoz nd a masik csokken (pl. a vevoi kovetelés a bankszam-
lara befolyt) A mérlegf6dsszeg valtozatlan marad.
o forraskorforgas: az egyik forrds né a masik csokken (pl. a szallitéi tartozast hitelbdl
egyenlitettiik ki) A mérlegf6osszeg valtozatlan marad.
e vagyonkivonas: az eszk6zok és a forrasok is csokkennek (pl. kifizettiik a bankszamlarol
a szallitokat) A mérlegf6osszeg csokken.
e vagyonbevonas: Az eszkzok ¢s a forrasok is novekednek (pl. hitelt vettiink fel a bank-
szdmlara) A mérlegf6osszeg no.

Osszetett gazdasdgi események:

Azon gazdasagi események, amelyek az eszk6zok €s forrasok valtozasai mellett hatassal
vannak a vallalkozas eredményére.

109



Tételvazlatok a pénziigyi-szamviteli igyintéz6i komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenységéhez

Fajtai:

o Eszkoznovekedeés: az eszkdzcsokkenés mellé nagyobb 0sszegll eszkdzndvekedés tarsul,
a vallalkozas eredményét noveli.

o Eszkozesokkenés: az eszkozcsokkenés mellé kisebb Osszegli eszkdznovekedés tarsul, a
vallalkozas eredményét csokkenti.

o Forrasnovekedeés: A forrasallomany novekszik, melynek kovetkeztében a vallalkozés
eredménye csokken.

o Forrascsokkenés: A forrasalloméany csokken, melynek kovetkeztében a vallalkozas
eredménye no.

A szamviteli bizonylat fogalma:

A bizonylat a gazdasagi eseményekrol készitett hiteles okmany.
A konyvelési munka alapszabdlya: konyvelni csak bizonylat alapjan lehet.
A bizonylat célja a konyvelési munkdhoz sziikséges adatok biztositasa.

Bizonylati elv és fegyelem:

Minden gazdaséagi eseményrdl, miiveletrdl, amely az eszk6zok, a forrdsok alloméanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A konyvviteli nyilvantartasokba csak
szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan lehet adatot bejegyezni.

A bizonylatok kellékei:

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozdan a konyvvitel-
ben rogzitendd adatokat a valosagnak megfelelden hianytalanul tartalmazza.

A szamviteli bizonylatokat a gazdasagi miivelet megtorténtének iddpontjaban magyar nyel-
ven kell kiéllitani.

A szamviteli bizonylatokat papir alapon és elektronikus formaban is ki lehet allitani. Az
elektronikus bizonylat legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdssal és idobélyegzés-
sel ellatott elektronikus dokumentum.

A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

e a gazdasagi esemény rovid tomor, de egyértelmili megfogalmazasa, ill. annak értékada-
tainak rogzitése.
bizonylat megnevezése
a bizonylat sorszama
a bizonylat kelte
a kiallité szervezet megnevezése
a bizonylat kiallitojanak alairasa
esetenként az utalvanyozo, az atado, az atvevo, az ellendrzé személyek alairasa, megha-
tarozott

A bizonylat felépitése:
® azonosito rész (név, sorszam)
e adathordozo rész (gazdasagi esemény)
e ¢rvényesitd rész (aldirasok)
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A bizonylati rendszer, bizonylati szabalyzat
A bizonylati rendszer magaban foglalja:

e az alkalmazott bizonylatokat

e a bizonylatok kiallitasanak, tovabbitasanak, feldolgozasanak, lerakasanak eldirasait

A bizonylati rendszer j6 mikodoképességének megdrzése érdekében az eldirasokat a Bi-
zonylati Szabalyzatban célszerli rogziteni. A Bizonylati Szabalyzat a vallalkozasban alkal-
mazott bizonylatok tartalmaval, kiallitasaval, kezelésével kapcsolatos eldirdsok 0sszessége.
Csak szabalyzat segitségével biztosithato hogy:

¢ A bizonylatok maradéktalanul betoltsék szerepiiket (a konyvelés feltétele a pontossag, a

hataridok betartasa)
¢ A bizonylat-feldolgozas ne okozzon tulzott adminisztracids terheket
¢ A régi munkaerd kivaldsa, iy munkaerd belépése esetén ne legyen fennakadas a bizony-
lati munkaban.

A bizonylati szabalyzatnak egy-egy bizonylattal kapcsolatban a kovetkezdket célszerii tar-
talmazni:

e a bizonylat megnevezését, céljat, tartalmat

e a kiallitas helyét, id6pontjat, modjat, példanyszamat

e a bizonylat-feldolgozas €s tovabbitas mddjat, menetét, valamint hatariddit

e a bizonylatmegorzés helyét, modjat

¢ a bizonylatok szdmozasi rendszerét

A vallalkozasban alkalmazott bizonylatokat, annak szabalyos kitoltését a bizonylati al-
bumban célszerli bemutatni.

A bizonylatok csoportositasa:
A konyvviteli feldolgozdasban betoltott szerepiik szerint:
e alapbizonylatok: eredeti feljegyzés a gazdasagi eseményrdl (masodlagos bizonylat az
eredeti alapjan készitett gépi adathordozd, pl. DVD lemez)
e (Osszesitd bizonylatok: az alapbizonylatok 0sszesitésére valok. pl. dekad 0sszesité mun-
kalapoknal

Kezelésiik modja szerint:

e szigord szamadas ald tartozé bizonylatok: A tulajdon fokozott védelmét biztositjak, ide
tartoznak azok a bizonylatok, amelyek a készpénz kezeléséhez kapcsolodnak, ill. ame-
lyekért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek
megfeleld ellenértéket kell kifizetni. Ezekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni.

e szigord szamadas ald nem tartozo, ezekrdl nem kell kiilon nyilvantartast vezetni pl. nyil-
vantarto lapok

Keletkezésiik szerint:
e belsd bizonylatok: a vallalkozason beliil allitjak ki
o kiils6 bizonylatok: (a gazdasagi kdrnyezetbdl érkeznek pl. szdmla, szallitoélevél, szamla-
kivonat)

A bizonylatok megérzése:

A gazdalkodo az lizleti évrol készitett beszdmolot, valamint az azt alatdmaszté leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot tovabba a naplofékonyvet olvashatd formaban, valamint a feldolgozasnal al-
kalmazott szamitdégépes programot mitkodoképes allapotban legalabb 8 évig meg kell drizni.
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A konyvviteli elszamolast kozvetleniil vagy kozvetve aldtdmasztd bizonylatokat legaldbb

8 évig kell megdrizni.

Megorzési idOn beliili szervezeti valtozaskor a bizonylatok megdrzésérdl intézkedni kell.

(jogutod)
¢) Tételhez tartozé informacio
Kiadasi pénztarbizonylat

Denevérbau Kift.

1038 Budapest
...... Sz616 uteca 11....... KIADASI PENZTARBIZONYLAT
Bélyegzo helye Sorszam: 181 012
Kelet: 2019.01.14.
Pénztar fizessen az alabbiak szerint: CBA Budakeszi Kft. -nak
5540 Ft, azaz = ---------- Otezer-6tszaznegyven forintot
Készpénz Konyvelési szamla- Szoveg Osszeg
forgalmi jogc. szam
Reprezentacios koltség 5540
Kiallito Ellendr: Utalvanyoz6 Melléklet: 5540
Nagy Virag 1 db Osszesen:
Konyveld: Pénztaros Az 6sszeg atvevdjének alairasa: személyi szama:
Bné Toth Péter Nagy Miklosné

Készlet bevételezési bizonylat

A gazdilkodo neve, jele:  Trodaszer Kft 1109 Budapest, Tulipan 1t 16. Sorszam: 50 169178
BE Szallité megnevezése: Szallitolevél (szamla ) szama:
Papirnagyker Zrt
Igénvlé: A beszerzés pénziigyi bizonylata A rendelés szima ‘ A szillito telephelye A raktar ;ele: 2.
i AHJYSZ 923789
A bevételezett készlet Elszamolo (beszerzési) Viltozis | Tétel
utdni sorszim

szama, megnevezése, mennyiségi | mennyisége egységara értéke mennyiség
jele mérete, mindsége egysége i

C6 boriték doboz | 26 780 20 280

C5 boriték doboz | 14 1275 17 850

Kiallité Bevételezé | Raktari Konyvelo Ellenér Mindségi atveva

nyilvintarto

Kelet 2016.03.01.
Alairas | Ja Odin

B. Sz. ny 12-114/N.r.sz. Készletbevételezési bizonylat Patira Nyomda

A vizsgara felkésziiléshez az egyes tételrészek részletes kifejtését megtalalja a kovetkezo ki-

advanyokban:

Dr. Sztano Imre: A szamvitel alapjai, Perfekt Budapest, 2019. (34—43, 63—67. oldal)
Bokor Csaba: Szamviteli alapismeretek elektronikus tananyag Perfekt, Budapest, 2018.

(20-22. oldal)
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4, tétel

a) Mutassa be a hitelfelvétel folyamatat! (Hitelkérelem, hitelbiralat,
hitelfolydsitas, fedezet.)

a) A tétel tartalma

A hitelfelvétel folyamata
Hitelkérelem
Hitelbiralat

Hitelbiralat szakaszai

A hitelfolyositas
Biztositékadas

b) Tételvazlat

A projektek forrasanak egy részét gyakran hitelfelvétellel biztositjak a projektszervezetek.
A hitelképesség mindsitéséhez sziikséges informaciok 0sszegytijtése, a hitelkérelem 6sszeal-
litdsa bonyolult folyamat. A bank csak abban az esetben ad nekiink hitelt, ha meggydzdédik
arrol, hogy vérhatdan vissza tudjuk fizetni.

A hitelfelvétel folyamata:

1. Elokészités
1. Hiteligény megfogalmazésa
2. Hitelképesség vizsgalat
3. Hiteltanacsadas igénybevétele
4. Bankvalasztas
2. Banki szakasz
5. Hitelkérelem Osszeallitasa, befogadasa
Hitelbiralat (adosmindsités),
Doéntés
Szerzddéskotés
Folydsitasi feltételek teljesitése
10 Hitel kihelyezés, folyositas
11. Hitelmonitoring, hitel visszafizetése

' 0 N o

Hitelkérelem:

A hitel termékekrdl a hitelintézeteknél hitelreferensnek adnak bovebb tdjékoztatast, tovabba
segitséget nyujtanak a hitelkérelem dokumentécio Osszeallitasaban, a nyomtatvanyok kitol-
tésében. A dokumentum lista alapjan 6sszedllitott teljes hiteligénylési dokumentacié a hitel-
referensek kozbenjarasaval nytjthato be a hitelintézet részére.

Hitelkérelem tartalma: cég alapadatai, lizleti terve, likviditasi terve, pénziigyi beszamolo,
piaci kapcsolatok leirasa, jogi biztositékok, értékbecslési szerzddés, kdztartozasrol szolo iga-
zolas, 30 napnal nem régebbi cégkivonat, pl. az utolso 3 év beszamolo (mérleg, eredményki-
mutatds, kiegészitd melléklet, konyvvizsgaloi zaradék + cash-flow csatoldsa) adatai, kiilon-
b6z0 nyilatkozatok, tarsasagi szerzodés, alapito (1étesitd) okirat,
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Hitelbiralat
Annak vizsgalata, hogy a hitel igényldje megfelel-e a hitelnytjtas alapvetd feltételeinek. Jel-
mez0i: fizetoképesség, toke, biztositékok, feltételek. A bank a kérelmet ezek alapjan vagy
befogadja vagy elutasitja.
A hitel kérelmet a bankok mar benyujtaskor a benyu;jté jelenlétében ellendrzik. Ezt koveti
a kérelem érdemi tehat tartalmi vizsgélata ez a vizsgalat egyuttal mindsitést, scoring-ot is
magaban foglalja. A vizsgalat objektiv, hiszen ez a benyujtott adatok feldolgozésat jelenti
melyet a bankok mas forrasbol rendelkezésre allo adatokkal, informéciokkal egészitenek ki.
A hitelbirdlat soran 3 fo elemet vizsgalnak:

1.

2.
3.

Villalkozas altal benytjtott iizleti tervet. Az lizleti terv megmutatja, hogy a kapott kol-
csont mire forditjuk és abbol hogyan és miért varhato, hogy a hitel megtértil.
Vallalkozas gazdasagi ¢s pénziigyi mutatdit az altala felajanlott fedezeteket

A véllalkozas tulajdonosanak (tulajdonosainak) és vezetdjének személyét és szakmai
¢életutjat

Hitelbiralat szakaszai:

1.

4.
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Ugyfélminésités (adosmindsités = scoring) sordn a hitelintézet a hiteligénylét hitelké-

pességi osztalyba sorolja mindsitési szabalyzata szerint, ennek megalapozasa érdekében

két szempontbol értékelik a vallalkozasokat:

e Gazdasagi adataikbol szamitott mutatokkal (pl: likviditasi, jovedelmezdségi, adossag-
viselOképesség, hatékonysag, stb.)

e Nem szamszerlsitheto kritériumokkal (pl: tulajdonosi szerkezet, piaci pozicio)

¢ A mindsitésre kapott sszpontszam alapjan torténik az ados hitelképességi osztalyok-
ba sorolésa:

e Ha az iligyfélmindsités eredménye kedvezdtlen — nem vizsgéljak tovabb — elutasitjak
a hitelkérelmet.

e Ha az ligyfélmindsités eredménye kedvezd, megallapitjak az iigyféllel szemben vallal-
hat6 legmagasabb kockazatot és igy az elméleti hitelplafont is. Ennek nagysaga fligg az
eszkozok értékétdl, éves arbevételétol, cash-flowjatol és ezek kombinacidjatol.

. Fedezet értékelése

A hitelintézet a hitelnyujtas soran fokozott feleldsséggel tartozik betétesei iranyaba,
ezért altalaban tulbiztositasra torekszik. (fedezet az esetleges fizetoképtelenség esetére)
Fedezetértékelési szabalyzat (bank altal elfogadott rendezdelvek és értékelési metodu-
sok) altal értékeli a hitelfelvevd 4ltal felajanlott fedezeteket. Ennek célja, hogy a hitele a
legrosszabb kimenetel esetén is megtériiljon.

. Ugyletmindsités

A konkrét hiteliigyre fokuszal, az ligyfélmindsitést egésziti ki. Az 6sszes rendelkezésre
allo informéacidt figyelembe véve vizsgélja, hogy a megjeldlt hitelcél pénziigyileg és
gazdasagilag egyarant megalapozott-e, mekkora kockazattal jar és biztositott-e a hitel
torlesztése.

Cenzurabizottsagi dontés

A cenzurabizottsag a bank illetékes munkatarsaibol all. Feladatuk, hogy az értékelések,
elemzések utan Osszeallitjak a hitel-elGterjesztést, melyben megjelenik az eldterjesztd
dontési javaslata (kedvezd besorolast ados esetén a hitel arazdsara ajanlat)

Jovahagyo dontés esetén a bizottsag meghatarozzak a szerzddés Osszes feltételét:
engedélyezett hitelosszeg, kamat mértéke, torlesztés litemezése, kért biztositékok, sziik-
ség esetén az lizletszabalyzattol eltérd esetleges kiilon kikotések.



C) Az esettanulmany projektismerete © 4. tétel

Pozitiv megitélés esetén a hitelkérelem kdlcsonszerzédés formajaban keriil vissza az
tigyfélhez. Elfogadéasa cégszerii aldirdssal valik jogilag érvényesithetové.

A hitelkérelem elutasitdsa esetén a vitatott feltételekrdl tovabbi targyaldsok kezdemé-
nyezhetdek vagy mas bank felkeresése valik indokoltta.

A hitelfolydsitas
A szerz6désben megjelolt hitelosszeget a hitelnyjto a hitelfelvevo rendelkezésére bocsajtja
¢és a szerzOdés feltételei szerint folyodsitja a kolcsont. A hitelfolyositasat a bank folyositasi
feltételek teljesitéséhez kotheti, pl. jelzalogjog bejegyzése, stb.

A rendelkezésre 4allo hitelt a vallalkozas igénybe veheti lehivassal vagy megbizast ad a
banknak, hogy mas bankszamlara utalja at, mas vallalkozas részére.

Biztositékadas (fedezet) a hitelhez
Az igényelni szandékozott hitelhez sziikséges a biztositékok szambavétele és annak eldonté-
se, hogy a vallalkozas milyen biztositékokat kivan még nyujtani.
Biztositékok osztalyozasi szempontjai:
Fedezet piaci értéke
Mobilizalhatosaga
Ertékallosaga
Jogi érvényesithetdsége
Dologi biztositék esetén annak tehermentessége

Személyi biztositékok Dologi biztositékok Egyéb fedezetek
allami garancia ovadék (értékpapir, deviza) kovetelés engedményezése
masik hitelintézet altal vallalt garancia zalogjog (pl. jelzalog) Vételi opcio
Vételi jog
kezesség (anyavallalat, tulajdonos, masik | kozraktarjegy Hitelbiztositas
gazdalkodé szervezet)
akkreditiv Kotelezettségvallalasok
,Comfort letter” Kozjegyzoi okirat

A vizsgara felkésziiléshez az egyes tételrészek részletes kifejtését megtalalja a kovetkezo ki-
advanyokban:
Lokkéos Tibor: A Projekt — A projektfolyamatok kovetése, finanszirozasi ismeretek, OKJ
Szakkonyv sorozat, 2017.
E. R. Yescombe: A projektfinanszirozas alapjai, Panem Kft., 2008.
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