"A nyelv az egyetlen szellemi tén§jemmelynek anyagi s gyakorlati ereje van... A ngelomanya
nélkil nem lehet kereskedni, sem orszagot igazgagiaki hibasan beszéli, irja, az a szellem
csodalatos csereforgalma révén hibasan is gonddtkodMinél tébb szavunk van, minél
hajlékonyabb a szétésink, arnyulutosabb a mondatunk, annal pontosalgmndolkodunk,
annal eredményesebben kiizdhetink a |étért, azgerkerkert."

(Déry Tibor)

A Prezentécid és iraskészségfejlesztésmi tantargy célja, hogy megismertesse Onoket a
szakmai és kozélet szinterein valé sikeres szeveplénéleti és gyakorlati tudnivalGival,
technikaival, és fejlessze a szakmai kompetencitoforészeét képéyelvi kultarajukat.

A kommunikacié a személyiség integrativ megnyilMaea, ami komplex tudast, az ismeretek
szintetizalasat igényli. igy szamos tudomanyteriglaeretanyagat felhasznalva allitottuk 6ssze a
tanegység tudasanyagat. Az egyes studiumok ismgeaggarol csak vazlatos attekintést adunk, de
jelezzik azokat az ismeretkoroket, amelyek felidézéalkalmazasa szikséges a hatékony
nyilvanos szerepléshez.

A nyilvanos szereplés sikere jeléat mértékben fligg a megszolald retorikai képesékbgét
szavainak megg@yg6 erejétl, kommunikacios kulturgjatol. Minden kimondott wadgirt sz6
megmutatja egyéniséginket, képet ad rolunk, ékefib és a tdgabb kornyezetliinkh&z686
viszonyunkrol. Akommunikacios kulturasszetett fogalom, magéaba foglalja az egyén \asiéi&-

és nyelvi kulturgjat, metakommunikaciés, valamiestéd- és irdskészségét, gondolkodasmaodjat.
Az egyén kulturaltsaga szerves része a hagyoblskégdintézmény) kulturajanak, igy tukrozi az
altala képviselt szervezet értek- és normarendijg@yanakkor személyes megnyilvanulasaival
befolyasolja a szervezétikialakulo vélemeényeket.

A torzsanyag 9. fejezaiball: bemutatja a kommunikacio szintereit, azfolyo kommunikacios
interakciok jellegzetességeit, a személyiség konikdigios megnyilvanulasait befolyasolo
tényedket, megismerteti a retorikai készség fejlesztdsénedszereit, a leggyakrabban
eléforduld kozlésfajtak és kdzlésmodok tartalmi ésnfmirsajatossagait.



A tantargy foglalkozik a verbalis és a vizualis konomikacié kdlcsdnhatasaval is, valamint
megismerteti a prezentaciok soran alkalmazott ikékat €s eszkdzoket. A Digitalis kultdra és
elektronikus irasbeliség c. fejezet bemutatja auaiis tereket és az ott folyd szakmai és
tarsadalmi kommunikacio kulonb®zormait, modszereit.

A fejezeteket rovid tartalmi Osszefoglaldo vezeti &g zarja le. Az ismeretek rogzitéset
kulcskifejezések seqitik, ezt koven ellerdrzé kérdésekkel végeztietnkontroll az ismeretek
elsajatitdsanak szintfgr

A konyv elméleti anyagahoz munkaflizetsimgr Osszeallitott gyakorlatsor kapcsolodik,
amelyben tematikus feladatsorok talalhatok, meguilkl@nall6 gyakorlasra ad letiséget, és
ndveli a kontaktérak hatékonysagat is.

A fejezeteket lezar&llenérzé feladatok tudaskontroll céljabol késziltek. Itt a beadand@zs
értékelés alapjaul szolgalo feladatok talalhatok.

A tananyagban valo t4jékozodast tartalomjegyzéigytéutatd és irodalomjegyzék segiti. A
tananyag elsajatitasa pedig tesztekkel étighe®. A szakirodalom azokat a széket és
miiveket ajanlja, amelyek az egyéni készségfejlesméovabbi kommunikaciés tanulmanyok
elmélyitésére alkalmasak.

A szerzak
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