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Lektori eloszo

A Praktikus bankszakmai ismeretek — példatar és feladatgylijtemény a széles értelem-
ben vett pénziigyek banki szegmensében tobb szempontbdl is egyediilallo mii. Egy-
részt, az emlitett teriileten ilyen atfogd, az lizleti bankok valamennyi lényeges tevé-
kenységére kiterjedd példatar még nem késziilt. Masrészt, a feladatok 6sszeallitasakor,
a kérdések és problémak megfogalmazasakor a szerzok szamara nagyon szigort ve-
zérelvet jelentett a cimben megjelend ,,Praktikus bankszakmai ismeretek™ kifejezés.
A hangstly itt a praktikus jelzén van. A feladatok kornyezeti hattere, a valdsagos
¢életbdl szarmazo adatok és informaciok hihet6vé teszik a jegyzetet forgatod hallgatok
(olvasok szamara), hogy ténylegesen létezé banki iigyfelek mindennapi igényeivel,
kérdéseivel, problémaival talalkoznak. A példatar kilenc fejezetbdl all.

Az elso fejezet példai — amelyek a prudens bankmiikddéssel kapcsolatosak — a pénz-
ligyi valsag kovetkeztében ndvekvo banki kockazatok fényében — kiilondsen idészeriiek.

A masodik fejezet passziv bankiigyletekhez kapcsol6do feladatai a betéti konst-
rukciok sokféle valtozatat, az dsszehasonlitasukat megkonnyit6 EBKM tartalmat és
meghatarozasat, a kiilonb6z6 kamatszamitasi modszereket, a Tartos Befektetési Szam-
lakon elérheté hozamszamitasokat, valamint a bank fizetésképtelensége esetén a beté-
teseket megilletd kartalanitasi 6sszegek meghatarozasat tartalmazzak.

A harmadik és negyedik fejezet az aktiv bankiigyletek, €s a hitelbiralat témakorok-
hoz kapcsolodik. A fejezetekben talalhatd feladatok attekintést adnak a leggyakoribb
lakossagi ¢és vallalati hitelkonstrukciokrol, a hitelek torlesztésével kapcsolatos szami-
tasokrol, a hitelbiralati munka kozponti elemét képezo rating és scoring alkalmaza-
sarol, a hitelek arazasardl, a THM tartalmarol és meghatarozasanak modszereirdl, a
biztositékként felajanlott fedezetek értékelésérol.

Az 6todik fejezet feladatai a fizetési forgalommal Gsszefiiggd banki szolgaltatasok-
hoz kapcsolodnak. Megismertetnek a szdmlanyitassal jaré teendokkel, a szamlaveze-
téssel kapcsolatos kondicios listak tartalmaval és értelmezésével, a kiilonbozo fizetési
modok fobb jellemzoivel, az egyes fizetési modok alkalmazasanak célszeriiségével, a
szamlakivonatok tartalmaval, a bankkartyakkal végezhet6 miiveletekkel és azok pénz-
ligyi elszamolasaval.

A hatodik fejezet példai a bankok befektetési és vagyonkezelési szolgaltatasaival
kapcsolatosak. A feladatok donté hanyadat a befektetési jegyek, kotvények és részvé-
nyek forgalmazasaval osszefliggd arfolyam- és hozamszamitasok képezik.

A hetedik fejezetben a bankok valutaval, devizaval kapcsolatos miiveleteirdl ka-
punk attekintést. A hangsulyt az arfolyamok értelmezésére, a devizaatvaltasok lebo-



nyolitasara, a bankkartyak kiilf6ldon torténd hasznalata esetén alkalmazott atvaltasi
szabalyokra, és a vallalkozasok export-import tevékenységével 6sszefiiggd devizamii-
veletekre helyezik a szerzok.

A nyolcadik és kilencedik fejezet kiilonb6z6 tipusu szoveges tesztfeladatokat tartalmaz.

Bar a jelen példatar és feladatgylijtemény els6sorban a Felséfokl Szakképzés Banki
szakiigyintéz0 elagazas keretében tanulmanyokat folytat6 hallgatok szamara késziilt azzal
a céllal, hogy segitse a sikeres OKJ vizsgak letételé¢hez sziikséges kompetenciak megszer-
z€sét, azonban ennél szélesebb kornek is hasznos ismereteket, informaciokat nyujthat.

A Felsofoktu Szakképzés keretében szerzett oktatasi tapasztalatok alapjan pedig a
példatar tartalmi és mddszertani szempontbol egyarant bovithetd, tovabbfejleszthetd a
BA és az MSc képzés szamara is.

Budapest, 2011. 11. 01.

Illés Ivanne dr.



Koszonetnyilvanitas

Mint minden elért eredmény, Ggy ez a példatar is tobb ember egyiittes munkajanak
gylimdlcse. A példatar elkészitésének inspirdcidiért kdszonettel tartozunk valamennyi
kolleganknak, akik a Budapesti Gazdasagi Foiskola Felséfoku Szakképzésének szer-
vezésért felelosek. Koszonetet kell mondanunk a példatar lektoranak I11és Ivanné dr.-
nak, intézetigazgatonknak Prof. Dr. Vigvari Andrasnak és a zalaegerszegi kar Pénziigy
Tanszéki osztélyvezetSjének dr. Csanadi Agnesnek erkolcsi és szakmai tamogatasukért.
Az elkészitéshez vezetd Gitvonalon haladva rendkiviil nagy segitséget kaptunk a BGF-en
2011 nyaran végzett banki szakiigyintéz6 képzésen részt vett hallgatoktol. Ertékes észre-
vételeik felhivtak a figyelmet az egyes példak esetében fellelhetd gyermekbetegségekre.
Végezetiil koszonjiik azt a tdmogatast és tiirelmet, melyet csaladunktol kaptunk a meg-
valositas olykor-olykor megerdltetobb szakaszaiban!



Utmutaté a példatar hasznalatahoz

A Saldo kiad6 altal 2011-ben megjelentetett Praktikus bankszakmai ismeretek cimii
konyv tananyaganak elmélyitését és a kapcsolodo feladatok gyakorlasat segiti el6 ez
a példatar. Ahogyan a tankonyv, tigy a példatar is igyekszik a bankiizemi mikodés
széles teriiletét lefedni. A fentieknek megfeleléen a példatar a Budapesti Gazdasagi
Foiskola altal inditott OKJ és BA képzések tananyagat foglalja magaban.

A példatarban 6sszegytijtott feladatok terjedelmét tekintve harom félév anyagat ole-
lik fel. A feladatok az Uzleti Szakiigyintéz6 képzés Banki szakiigyintéz6 elagazasaban
foglalt kovetelményekre épiilnek, kiilondsen a Banktanl, a Banktan2 és a Hitelbira-
lat targyak kapcsan. Ugyanakkor a gyakorlat orientalt BA képzések Bankiigyletekkel,
Banktannal foglalkozo6 tantargyai szamara is hasznos és praktikus ismereteket, felada-
tokat jelenthetnek. Ezek a képzések egy félév alatt rendszerezo jelleggel tekinthetik at
a bankiizem komplex miikddését.

A példatar anyagat tekintve alkalmas arra tigy a felséfoku szakképzésben, mint az
alapképzésben, hogy a hallgatd 6nallé munkajat és a szamonkérést is elosegitse. Az Uz-
leti szakiigyintéz0 képzés esetében az OKJ vizsgak irasbeli feladatainak begyakorlasa-
hoz nytjt irdanymutatast és segitséget a targyat oktatd kollegaknak, és a targyat tanulok
szdmara egyarant.

A példatar egyes fejezetei a szorosan Osszekapcsolodd témateriileteket rendezik
egységbe, az egyszeriibb feladatoktol a bonyolultabb feladatok irdnyaba. A szamolos
feladatok mellett a példatarban igyekeztiink olyan szituaciés feladatokat is 0sszealli-
tani, mely a csoport munkat és a szobeli kifejez0 készséget segitenek erdsiteni. A pél-
datar utolsé fejezete tesztfeladatokat tartalmaz, mely az elméleti tananyag elsajatitasat
segiti. Minden fejezet végén az adott témakdrhoz kapcesoloddan részletesen levezetett
megoldasok segitik a példatar felhasznaldinak munkajat!

Minden fejezet végén szerepelnek az adott fejezethez felhasznalt és hivatkozott
irodalmak. Az irodalmakon kiviil egyéb internetes forrdsok és olyan honlap cimek
is megtalalhatoak, melyek segitséget jelenthetnek az otthoni 6nallo illetve iranyitott
munkahoz is. A megjel6lt irodalmak forrasjegyzékei mind a targyat oktato kollegak,
mind a mélyebb érdeklddést mutatd hallgatok szamara segiti az adott téma érintett
irodalmanak megismerését és feldolgozasat.

JOo munkat kivanunk!

a szerzok





