A) Szamviteli feladatok ellatasa

1. tétel

A szamvitel szabalyozasanak sziikségessége €s a magyar szabalyozas szintjei! A szamviteli
torvény célja, személyi hatadlya. A szamviteli torvény altal meghatarozott szamviteli alapelvek
tartalma, csoportositasa €s érvényesiilésiik a torvény szerinti beszamolo készitésénél, példakon
keresztiil.

A pénznemvaltas szamviteli szabalyozasa.

2. tétel

A beszamolasi kotelezettség, a beszamolod fajtai. A beszamolok kozotti valasztasra vonatkozd
szabalyok. A szamviteli politika fogalma. A szamviteli politika keretében elkészitendd
szabalyzatok. A leltar és a leltdrozés fogalma, a hozzajuk kapcsolodd szamviteli szabalyok. A
bizonylati elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése.

A szétvalas (kivalas, kiilonvalas) szamviteli feladatai.

3. tétel
A mérleg fogalma, felépitése és tételeinek tartalma a szamviteli torvény szabdlyai szerint. A
mérleget jellemzd {6 Osszefiiggések.

Az ellen6rzés és Onellendrzés szamviteli feladatai.

4. tétel

Az eredménykimutatas fogalma, felépitése és tételeinek tartalma a szamviteli torvény szabalyai
szerint. Az eredménymegallapitas lehetséges modjai. Az aktivalt sajat teljesitmény fogalma és
szerepe az eredménymegallapitas soran.

A konszolidalt éves beszamold fogalma és szerepe. Konszolidalt beszamold készitési
kotelezettséghez kapcsolodo hatarértékek. Mentesitési szabalyok.

5. tétel

Az immaterialis javak fogalma, szdmviteli kezelése. Az immaterialis javak mérlegképessége, a
bekeriilési érték megallapitasa. Amortizacid és terven feliil értékcsokkenési leiras. Az
immateridlis javakkal kapcsolatos tovabbi gazdasdgi események. Immateridlis eszkozok a
kiegészitd mellékletben. Az immateridlis javak analitikus nyilvantartasa. (Az értékhelyesbitésrol
nem kell a tétel kapcsan beszélnie.)

Az egyesiilések (beolvadas, 6sszeolvadas) és az atalakulas (tarsasagi fonna valtas) szamviteli

feladatai.
6. tétel

A targyi eszkozok fogalma, szamviteli kezelése. A targyi eszkdzok bekeriilési értékének
megallapitasa. A targyi eszk6zok bekeriilésének egyéb - beszerzésen tulmutatd - esetei. A
karbantartas és a felujitas. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa. (Az allatokrdl és az
értékhelyesbitésrél nem kell a tétel kapcsan beszélnie.)



A gongyodlegek fogalma és szamviteli elszadmolasa.

7. tétel

Targyi eszkozokkel kapcsolatos év végi tennivalok. Az értékcsokkenés és terven feliil
értékesoldcenési leirds. A targyi eszkozok kikeriilésével kapcsolatos gazdasagi események.
Téargyi eszkdzok a kiegészitd mellékletben. (Az allatokrol és az értékhelyesbitésrdl nem kell a
tétel kapcsan beszélnie.)

A felszamolas szamviteli feladatai.

8. tétel

A befektetett pénziigyi eszkdzok fogalma, szamviteli kezelése. A befektetett pénziigyi eszkdzok
csoportositasa. A befektetett pénziigyi eszkdzok értékelése. A befektetett pénziigyi eszkdzokkel
kapcsolatos gazdasagi események hatidsa a mérlegre és az eredménykimutatasra. Befektetett
pénziigyi eszk6zok a kiegészité mellékletben. (Az értékhelyesbitésrdl nem kell a tétel kapcsan
beszélnie.)

Az osztalékfizetési korlat szamitasa.

9. tétel

A vaésarolt készletek fogalma, csoportositdsa és szamviteli kezelése. A vasarolt készletek
bekertilési €s fordulonapi értékelése. A vasarolt készletekkel kapcsolatos gazdasagi események
hatasa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A vasarolt készletek nyilvantartasi lehetdségei. A
csoportos készletértékeléssel kapcsolatos szamviteli szabalyozas. Vasarolt készletek a
kiegészitd mellékletben.

A végelszamolas szamviteli feladatai.

10. tétel

A sajat termelésti készletek fogalma, fajtdi. A sajat termelési készletek nyilvantartasi
lehetdségei. Az egyes nyilvantartdsi modokhoz kapcsolddd, eredménymegallapitast érintd
megfontolasok. A termelési folyamat elszdmoldsa (input koltségelszamolas) a kiilonféle
nyilvantartdsi modok alkalmazasa esetén. (A raktarra vétel mar nem tétele.) Sajat termelésii
készletek a kiegészitd mellékletben. (Az allatokrol nem kell beszélnie!)

A befektetett eszkozok értékhelyesbitésének szdmviteli szabalyai.



11. tétel

A sajat termelésii készletek raktarra vételének (output koltségelszamolas) és értékesitésének
elszamolésa a kiilonféle nyilvantartdsi modok mellett. A sajat termelésii készletek értékesitésen
kiviili allomanycsokkenéseinek (pl. hidny, kar, térités nélkiili atadas) elszamolasa az egyes
nyilvantartdsi modok mellett. (Az allatokrol nem kell beszélnie!)

A hatrasorolt kotelezettség fogalma és megjelenési fonnai.

12.  tétel

A kovetelések fogalma és szamviteli kezelésiik. A kdvetelések bekertiléskori és fordulonapi
értékelése. A kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A kovetelések analitikus nyilvantartasa. Kovetelések a kiegészito
mellékletben.

Az lizleti jelentés készitési kotelezettség €s az iizleti jelentés tartalma.

13. tétel

A - forgdeszkozok kozott kimutatott - értékpapirok fogalma, szadmviteli kezelése. Az
értékpapirok csopoitositasa. Az értékpapirok bekeriiléskori és fordulonapi értékelése. Az
értekpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatasra.
Ertékpapirok a kiegészitd mellékletben.

A konszolidacios kor kialakitasa.

14. tétel

A pénzeszkozok fogalma, szamviteli kezelése. A devizas kovetelések és kotelezettségek
bekertiléskori és fordulonapi értekelése és az értékelés hatdsainak szamviteli elszamolasa.
Pénzeszk6zok a kiegészitd mellékletben.

A konszolidécio eldkészitd feladatai és a tékekonszolidacios 1épések.

15. tétel
Az 1ddbeli elhatarolasok fogalma, fajtai €s szamviteli kezelése. Az i1ddbeli elhatarolasokhoz
kapcsolodo gazdasagi események azonositasa, elszdmolésa.

A kovetelés-kotelezettség, hozam-raforditas és belsé eredmény ki sziirési folyamatanak
ismertetése.

16. tétel
A sajat toke fogalma, a sajat toke elemei, a sajat toke mozgasainak jogcimei és azok konyvviteli
elszamolasa. Sajat toke a kiegészitd mellékletben.

Az egyszerisitett éves beszamoloval kapcsolatos kiilonleges szabalyok. (A mikrogazdalkodoi
egyszerisitett éves beszamold nem tétele.)

17. tétel

A céltartalék fogalma ¢és szamviteli kezelése A céltartalékokkal kapcsolatos gazdasagi
események hatdsa a mérlegre és az eredményldmutatasra. A céltartalékokkal kapcsolatos



informaciok a kiegészitd mellékletben.

A mikrogazdalkodoi egyszerusitett éves beszamoloval kapcsolatos kiilonleges szabalyok.

18. tétel

A hossza lejarata és a rovid lejarata kotelezettségek fogalma, szdmviteli kezelésiik. A
kotelezettségek bekeriiléskori és fordulonapi értékelése. A kotelezettségekkel kapcsolatos
gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A kotelezettségek
analitikus nyilvantartasa. A kdotelezettségek a kiegészitdé mellékletben.

Az éllatok megjelenése a magyar szamvitelben: besorolasi és értékelési szabalyok attekintése.

19. tétel
A jovedelemelszdmolas szamvitele. A személyi jellegli raforditasok tartalma és azok kdnyvviteli
elszamolasa.

A hatéridds és opcids ligyletekkel kapcsolatos szamviteli feladatok attekintése.

20. tétel
Az értékesités nettd arbevétele és az aktivalt sajat teljesitmények értékének fogalma, tartalma,
kapcsolodo gazdasagi események elszdmolasa.

A cash-flow kimutatas tartalma, felépitése, 0sszeallitisinak modozatai.

21. tétel

Az egyéb bevételek és az egyéb raforditdsok fogalma, tartalma, kapcsolddd gazdasagi
események elszdmoldsa. A pénziigyi eredmény Osszetevdi, az azokhoz kapcsolodd gazdasagi
események elszdmolésa.

A mukodési, befektetési és a finanszirozasi cash-flow részletes tartalma.
22. tétel
A koltség ¢s raforditas fogalma, a koltségek és raforditasok csoportositasanak lehetséges fajtai.

A koltségelszamolas lehetséges mddjai a szamviteli térvény alapjan. Az 6nkolts égsz amitas
szabalyozasa és az onkoltség tartalma.

A kapcsolt felekkel folytatott tigyletek szamviteli kovetkezményei (tagolastan, kozzététel).



23. tétel

A beszamolokészités folyamata, a f0konyvi konyvelés, az 6sszesito-ellendrzé kimutatasok fajtai
¢s tartalma. A nyitas és a zaras technikai menete. Az eredményfelosztas kezelése. Az {izleti év, a
forduldénap és a mérlegkészités idépontjanak tartalma és jelentdsége. Letétbehelyezés ¢és
kozzététel szabalyai.

A valoés értéken torténd értékelés alkalmazasi kore és a valds értékeléshez kapcsolodd fobb
szabalyok a magyar szamviteli szabalyozas szerint.



B) Elemzési-ellenorzési feladatok ellatasa

1. tétel

a) Az innovacios tevékenység elemzése. A fejlesztési dontések elokészitéséhez alkalmazhatd
modszerek. Tennék- (gyartmény-) fejlesztési dontések elOkészitése. Gyartasfejlesztési
(eljaras-fejlesztési) dontések elokészitése. Gazdasagi kalkulacid Osszedllitasa.

b) A miszaki fejlesztési és a termeléseldkészitd tevékenység ellendrzése.

2. tétel

a) Az emberi erdéfonas felhasznalasahoz kapcsolddd koltségek elemzése a termeld
tevékenységet folytatdo és a kereskedelmi vallalkozasokndl; a munkaerdkoltségek és a
személyi jellegi raforditdsok elemzése, a bérgazdalkodas atfogd elemzése, a
bérfelhasznalas gazdasagossaganak elemzése.

b) A bérgazdalkodas ellendrzése: a bérezési és anyagi 0sztonzési rendszerek ellendrzése, a
bérelszamolas ellendrzése.

3. tétel

a) A targyi eszkéz gazdalkodas egyes elemzési feladatai: a targyi eszkoz-allomany
Osszetételének, 4llaganak, hasznalhatosaganak elemzése. A  targyi eszkozok
kapacitaskihasznéaldsanak vizsgélata termeld tevékenység esetén (értékadatok alapjan, a
miuszaki kapacitaskihasznalas elemzése, a kapacitaskihasznalas valtozasanak hatasa a
vallalkozas koltségeire, a gazdasagi kapacitaskihaszndlds vizsgalata), illetve kereskedelmi
vallalkozasoknal.

b) A targyi eszkoz gazdalkodas ellendrzési feladatai. A targyi eszk6zok kihasznaltsaganak
ellendrzési vonatkozadsai. A beruhazésok ellendrzése. A karbantartdsok, javitasok

ellendrzése.

4. tétel

a) Az értékesitési tevékenység elemzése a dontések végrehajtasanak szakaszdban  és
utdlagosan; az ajanlatok vizsgélata, a rendelésallomany elemzése, valamint az

értékesitési dsszetétel és volumen alakulasdnak vizsgalata.

b) A piaci tevékenység ellenérzése. A rendelésallomany ellendrzése, értékelése. A
szerviztevékenység ellendrzése.



5. tétel

a) A termeld-szo lgaltatdo tevékenység teljesitményének elemzése. A termelés mérése,
szdmbavétele. A termelési érték elemzése. A termelés Osszetételének elemzése. A
termelés iitemességének vizsgalata.

b) A termelési folyamat ellenérzése. A sajat termelésii készletek értékesitésének ellendrzése.

6. tétel

a) A kereskedelmi tevékenység teljesitményének vizsgalata. Az aruforgalom atfogd
elemzése. Az értékesitési forgalom alakulasadnak elemzése. Az értékesités Osszetételének
elemzése.

b) A kereskedelmi értékesités ellendrzése. Az aruellatas (arubeszerzés) és a
készletgazdalkodas elemzése és ellendrzése kereskedelmi tevékenység esetén.

7. tétel
a)  Fejlesztési tevékenység elemzése a dontések meghozatala utan. A tennék életciklusanak
elemzése.

b) Az ellenérzés fogalma, célja, targya, modszere. Az ellenérzési rendszer. Az ellendrzés
altalanos jellemzdi. Az ellendrzés csoportositasa, fajtai. Szabdlyozottsdg az
ellendrzésben.

8. tétel

a) A vallalkozas pénziigyi helyzetét és annak alakulasat jellemzOé mutatok részletes
ismertetése. A cash-flow kimutatas informacidtartalma az elemzés céljainak megfelelden.
A cash flow-kimutatas elemzésének célja, modszerei.

b) Az ellenérzés moddszertani eszkozei. A kovetelmények megismerése, felhasznalasa az
ellenérzésben. A tényhelyzet megismerése rendszerorientdlt megkdzelitéssel. A
tényhelyzet megismerése kozvetlen részletes vizsgalattal.

9. tétel

a) A vallalkozas eredményének utdlagos elemzése: a nagyvonall eredményelemzés
modszerei termeldtevékenységnél. Az eredményre hatd tényezOk szamszerlsitése az
egyes modszereknél.

b) Az ellenérzési tevékenység stratégiai €s operativ tervezése, az ellendrzési munkaterv.



10.

a)

b)

11.

b)

12.

b)

13.

b)

14.

a)

b)

15.

tétel
A vagyoni helyzet alakulasanak mutatdi, a vagyoni helyzet atfogd elemzése a mérleg
adatai alapjan. Vertikalis és horizontalis mérlegelemzés.

A mérleg vizsgalata 1.: Az eszkozok vizsgalatanak feladatai, lehetséges modszerei, a
vizsgalandd dokumentumok és nyilvantartasok.

tétel
Az emberierd forras-gazdalkodéas elemzése. Az élémunka teljesitményének elemzése
termeld, szolgaltatd és kereskedelmi tevékenység esetén.

A mérleg vizsgalata II.: A forrdsok vizsgalatdnak feladatai, lehetséges modszerei, a
vizsgalandé dokumentumok ¢€s nyilvantartasok.

tétel

Eredményelemzés a tervezés szakaszdban. Az eredménytervezés ¢s modszerei:
nagyvonall eredménytervezési modszereket segitd elemzések, az optimadlis
eredménytervezést segitd szamitasok, a részletes eredménytervezés. A varhat6é eredmény
¢vkozi folyamatos elemzése.

A koltséggazdalkodas ellendrzése termeld és kereskedelmi tevékenység esetén.
tétel
A teimékszintii jovedelmezdség és a jovedelmezOség alakuldsanak atfogd elemzési
modszertana a vallalkozas szintjén. A jovedelmezdségi mutatok rendszerbe foglalasa.
Az éves beszdmolo kiegészitd mellékletének ellendrzése. Az tizleti jelentés ellendrzése.
tétel

A vallalkozas eredményének utodlagos elemzése: az egyes tényezok hatasainak részletes
elemzése termeld tevékenységnél.

Az éves beszamolo eredménykimutatdsanak ellenérzése I.: az iizemi, lizleti tevékenység
eredményének az ellendrzése; a vizsgalat lehetséges modszerei, vizsgalandd
dokumentumok ¢€s nyilvantartasok.

tétel

a) Az egyes mérlegtételek részletes elemzése az abszolut és relativ eltérések modszerével.

b A vallalkozasok belsé ellendrzése. A belsd kontrollrendszer €s komponensei. A belsd

kontrollrendszer értékelése, feliilvizsgalata. A fliggetlenitett belsé ellendrzés. A bels6d
ellendrzési szervezettel szembeni elvarasok.

16. tétel

a)

A gazdasagi hatékonysag elemzése a vallalkozdsoknal termeld, szolgaltatd tevékenység
esetén. A termeldtevékenység hozammutatoi és eréforrasai. Hatékonysagi mutatok.



b)

17.

a)

b)

18.

a)

b)

19.

A gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellendrzése: a felelds tarsasdgiranyitas szerepe a
tulajdonosi ellendrzésben. A tulajdonosok, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsag és az
auditbizottsag szerepe a tulajdonosi ellendrzésben.

tétel
Az elemzés fajtai, csoportositdsa. Az operativ dontéstamogatas elemzési modszerei:
statisztikai és matematikai modszerek, a kalkuldcids modszerek, a tényezdkre bontés
modszerei. Az ABC- (Pareto-) elemzés. A stratégiai dontéstimogatas fobb elemzési
modszerei. Az elemz6é munka f0 szakaszai, tervezése €s végrehajtasa.

Az ellendrzés altalanos munkaszakaszai: az ellendrzésre valo felkésziilés és adminisztrativ
elokészités, a vizsgalati program végrehajtdsa. Az ellendrzés tervezéséhez kapcsolodod
fébb megfontolasok.

tétel
A gazdasagi hatékonysag elemzése a vallalkozasoknal kereskedelmi tevékenység esetén.
A kereskedelmi tevékenység hozammutatdi. Az élémunka- és eszkdzhatékonysag mutatoi
a kereskedelemben.

A szamvitel belso szabalyozottsaganak ellenérzése. A szamviteli politika ellenérzése. A
leltarozasi szabalyzat atfogd ellendrzése. Az értékelési szabalyzat ellendrzése. A
pénzkezelési szabalyzat ellenérzése. Az Onkoltségszamitasi szabalyzat ellenérzése. A
szamlarend vizsgélata.

tétel

a) A koltséggazdalkodas elemzése. Aktiv Onkoltségesokkentési lehetdségek. Viszonylagos

20.

a)

b)

onkoltségesokkentés. A kozvetett koltségekkel torténd gazdalkodas, a kozvetett koltségek
tervezésének modszerei.

Az adoellendrzés. Az adohatdsagok és ellendrzéssel kapcsolatos hataskoreik. Az
adohatosagok altalanos ellendrzési szabalyai. Az adohatosagi ellendrzés folyamata. Az
adohatosagi ellendrzés fajtai. Az ellendrzési és a hatosagi eljaras soran keletkezd fobb
dokumentumok.

tétel
A termékek és szolgaltatasok mindségének vizsgalata a vevoi elégedettség szempontjabol.
A gyartasi folyamat és a késztermékek mindségének elemzése. A mindséggel kapcsolatos
koltségek vizsgalata.

Az informatikai audit. Kockazati alapi megkozelités. Az informatikai kornyezet €s
tevékenység felmérése. Az altalanos informatikai kontrollok vizsgélata. Az informacids
rendszerek mitkddtetésének kontrolijai.



21.

a)

b)

22.

a)

b)

23.

a)
b)

24.

a)

b)

25.

a)

b)

26.

b)

tétel

A kereskedelmi vallalkozas aruellatasi (arubeszerzési) tevékenységének elemzése. A
beszerzendé aruk mennyiségének, Osszetételének meghatarozésa. A beszerzési forras
kivélasztasa. Szerz6déses fedezettség.

Az éves beszamolo eredménykimutatasanak ellenorzése II.: a pénziigyi eredmény és az
adoraforditas ellendrzése; a vizsgalat lehetséges modszerei, vizsgalandd dokumentumok
¢s nyilvantartasok.

tétel
A készletgazdalkodas elemzése kereskedelmi tevékenység esetén. Az arukészletek és a
készletvaltozas vizsgalata. A készletrugalmassag vizsgalata.

Az ellendrzési kézikonyv szerepe €s tartalma. Az etikai kodexre vonatkozo elvek és azok
értelmezése a belso ellendrzés nemzetkdzi standardjai szerint.

tétel
A kereskedelmi vallalkozas arbevétel-, koltség- és eredményelemzésének sajatossagai.

Az 4llamhatalmi ellendrzés és az igazsagszolgaltatasi szervek ellendrzd tevékenysége. A
kormany ellendrzési feladatai. Az allamhaztartasi belsd pénziigyi ellendrzés. A helyi
onkorményzatok torvényességi feliigyelete. A pénzintézeti ellendrzés. Az MNB
ellendrzési feladatai.

tétel
Az elemzés fogalma, targya és célja. Az elemzés alapvetd modszerei: analizis-szintézis,
kovetkeztetések.

A konyvvizsgalat és szerepe a vallalat ellendrzési rendszerében. A konyvvizsgalat sordn
nyUjtott bizonyossag. A konyvvizsgalati kockazat elemi és azok jelentése.

tétel
A piaci dontések eldkészitése soran alkalmazhatd elemzések: arakkal kapcsolatos
szamitasok, a vevOk hasznossaganak elemzése. Koltségalapu és piacvezérelt arképzés.

A bizonylati elv, a bizonylati fegyelem és a bizonylatolas ellenérzése. A bizonylatok alaki
¢s tartalmi kovetelményeinek ellendrzése. A szigora szdmadasi kotelezettség ¢és
ellendrzése. A vagyonvédelem ellendrzése. Az eszk6zok biztonsdganak ellendrzése. A

vasarolt szolgaltatasok ellendrzése. A pénz- és az értékvédelem ellendrzési feladatai.
tétel

Osszehasonlitds a gazdasagi elemzésben: Osszehasonlitds és Osszehasonlithatdsag. Az
Osszehasonlithatosag feltételeinek megteremtése. Az Osszehasonlitisban eléforduld
torzitd tényezok €s azok kiszilirése: az arvaltozas hatasa és kiszlirésének modszerei, az
Osszetétel-valtozas (aranyeltolddas) torzitd hatdsa és annak kisziirése.

A konyvvizsgalo elfogadd nyilatkozatanak tartalma. A konyvvizsgaloi jelentés fajtai, az
egyes fajtak tartalma.
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27.

a)

b)

28.

a)

b)

29.

a)

b)

30.

b)

tétel
Az anyagellatasi tevékenység elemzése. Az anyagfelhasznalas elemzése. A készletalakulas
elemzése termeldtevékenység esetén.

Az anyaggazdalkodas atfogo ellendrzése, az anyagfelhasznalasok ellenérzése, az anyagok
értékelésének  és nyilvantartasi  rendjének ellendrzése. A raktargazdalkodas
hatékonysaganak ellendrzése.

tétel

Az emberi er0 forras-gazdalkodas elemzése. A 1étszam nagysaganak és Osszetételének,
valamint a munkaidd-kihasznalasanak elemzése. Az emberieréforras-felhasznalas és a
vallalati teljesitmény kapcsolatdnak elemzése.

A szamla-kibocsatasi kotelezettség ellendrzése, a szamlak ellendrzésének modszerei. A
készletekkel és targyi eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok ellendrzése. A bizonylatok
feldolgozasanak és megdrzésének ellendrzése.

tétel
A termékdsszetétel, termékstruktura kialakitdsdt tdmogatd, hosszu tavi (stratégiai)
dontésekhez alkalmazhat6 elemzési modszerek.

Az ellenéri megallapitdsok dokumentaldsa, az ellendérzés mindségbiztositasa. Az

ellendrzések nyomon kovetése.

tétel
A termékdsszetétel, termékstruktura kialakitdsat tdmogatd, rovid tava dontésekhez
alkalmazhat6 elemzési modszerek. Az értékesitési csatornak, partnerek kivalasztasa.

A termelékenység (teljesitmény) alakulasanak ellendrzési szempontjai.
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